ELOTERJESZTES

a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozédasanak, létszamanak,
munkarendjének és iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése rogziti, hogy a helyi onkorményzat képviseld-testiilete az onkormanyzat
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz
1étre.

Tekintettel arra, hogy a polgarmesteri hivatal a helyi dnkormanyzat koltségvetési szerve, alapito
okirattal, illetve szervezeti és miikodési szabalyzattal sziikséges rendelkeznie.

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata megalkotdsdnak kovetelménye, hogy a
képviselo-testiilet a sajat, vagyis az Onkormanyzati Szervezeti ¢s Mukddési Szabalyzatarol szolo
rendeletében rogzitse a polgarmesteri hivatalanak hivatalos elnevezését, rendelkezzen az
onkormanyzat szerveirdl, azok jogallasardl, feladatairdl.

Az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja kimondja, hogy a képviselO-testiilet részérdl sziikséges
tovabba, hogy normativ hatdrozatban meghatarozza a hivatal belsd szervezeti tagoz6dasat, 1étszamat,
munkarend;jét s ligyfélfogadasi rendjét.

A hivatal strukturajanak, miikodésének meghatarozasara vonatkozo6 javaslatot a polgarmester terjeszti
a képvisel6-testiilet elé azzal, hogy eldzetesen koteles kikérni és figyelembe venni a jegyzo
megallapitasait. Ezen keretszabalyok meghatarozasa utan késziti el a jegyzo a polgarmesteri hivatal
szervezeti €s miikodési szabalyzata szovegét.

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés k) pontja lehetdvé teszi, hogy a
jegyz0 normativ utasitdsban szabalyozza a vezetése ald tartozo szervek szervezetét és muiikodését,
valamint tevékenységét. A jegyzd altal elkészitett és kiadott szervezeti és miikodési szabalyzatot
ezesetben a jegyz0 irja ala, melyet a polgarmester jovahagyo zaradékkal 14t el.

Az elmult i1ddészakban a Séatoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal szervezetét, feladatellatasat és
miukodeését érintéen bekovetkezett valtozdsok miatt a jegyzé kezdeményezte a legutobb 2025.
aprilisdban elfogadott Satoraljatjhelyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat
feliilvizsgalatat. A vonatkozd jogszabalyi rendelkezések értelmében a Szervezeti és Miukodeési
Szabalyzat érdemi megvaltoztatasanak eldfeltétele, hogy a képviseld-testiilet a fenti hataskorében
eljarva meghozza a sziikséges dontést a hivatal belsd szervezeti tagozodasa, 1étszama, munkarendje
¢s ligyfélfogadasi rendje tekintetében.

Fentiek alapjan kérem a tisztelt képviselo testiiletet az eloterjesztés megtargyalasara, és a
hatarozati javaslat szerinti dontés meghozatalara.

Satoraljatjhely, 2026. oktdber 21.

Szamosvolgyi Péter s.k.,
polgarmester



Hatarozati javaslat:

Satoraljaujhely Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete

.../2026. (...) hatarozata

a Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak,
munkarendjének és iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

Satoraljatijhely Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete dontott arrol, hogy

a)

b)

d)

A Satoraljajhelyi Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 4llashelyeinek szamat 2026. évben a
koztisztviselok esetében: 51 foben, a Munka Torvénykonyve alapjan foglalkoztatottak
eset¢ben: 7 foben allapitja meg, a tovabbiakban a mindenkori éves Onkormanyzati
koltségvetési rendelete szerinti 1étszamadatok irdnyadoak.

A Séatoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagoz6ddsit a hatarozat 1.
mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

A Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak munkarendjét az aldbbiak szerint
allapitja meg.

Munkarend:

Hétfo, kedd és csiitdrtok napokon: 7:30-16:00 oraig;

Szerdan: 7:30-17:00 oraig;

Pénteken 7:30-12:30 oraig.

Rendkiviili munkaid6: rendkiviili munkaidd teljesitésére csak a jegyzd eldzetesen irasban
kiadott engedélye alapjan keriilhet sor,

Betegség miatti tavollét: a dolgoz6 koteles annak elsé napjan a kozvetlen felettesének
bejelenteni.

A jegyzd esetenként a dolgozdk munkarendjét a fentiektdl eltérden is megallapithatja, a
foglalkoztatasukra irdnyado jogszabalyi rendelkezések betartasaval.

A Satoraljagjhelyi Polgarmesteri Hivatal ligyintézdinek ligyfélfogadasi rendjét az alabbiak
szerint allapitja meg.

Ugyfélfogadasi rend:

HETFO: 8:00 - 12.00

SZERDA: 13.00 - 16.30

PENTEK:  8.00 - 12.00

A jegyz0 az ligyfélfogadasi rendet eseti jelleggel akar a teljes hivatali szervezetre, akar annak
egyes szakteriileteire vonatkozoan a fentiektdl eltérden is megallapithatja a lakossag eldzetes
tajékoztatasa mellett.



.. /2026. (..) hatarozat melléklete

Satoraljaujhelyi Polgarmesteri Hivatal
iranyitasi-vezetési organogramja
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